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COMUNE DI FONTANETTO PO
(Provincia di Vercelli)

REGOLAMENTO PER L'ESECUZIONE IN ECONOMIA DI FORNITURE ,SERVIZIE LA VORI

Art. 1 Oggetto del regolamento

Il presente regolamento disciplina le modalitémiti e le procedure da seguire per I'esecuzione
in economia di lavori, forniture e servizi press@omune di Fontanetto Po, in adesione alle
norme di cui al D.P.R. 20-8-2001, n. 384.

Ai procedimenti contenuti nel presente regolamesit@pplicano le disposizioni vigenti in
materia di adeguamento della disciplina dei comtrdella Pubblica Amministrazione
all'introduzione dellEURO.

| servizi, lavori e forniture, eseguiti in econommn possono avere importo superio&Ha00
Euro ,lva esclusagcome meglio specificato nelle procedure in ammiaibne diretta ed a
cottimo fiduciario

Art. 2 Modalita di esecuzione in economia
L’esecuzione in economia di lavori, servizi o faane puo avvenire:

A) in amministrazione diretta;
B) per cottimo fiduciario.

*, Sono in amministraziondiretta i servizi o le forniture per i quali nonawrre I'intervento di
alcun imprenditore. Essi sono eseguiti a cura depansabile del procedimento di cui al
successivo art. 9 mediante personale comunalerdgualmente assunto appositamente e allo
Scopo sono impiegati materiali, mezzi e quant@altcorra in proprieta del’Ente o in uso.

* Sono a cottimole procedure negoziate per l'affidamento di laydarniture e servizi
attraverso indagini di mercato fra ditte in poseass requisiti di legge

A) AMMINISTRAZIONE DIRETTA

Sono effettuati in amministrazione direléaforniture i servizi e i lavori eseguiti a cutel
responsabile del procedimento mediante personateurale o eventualmente assunto
appositamente allo scopo (v. art 2 lett. A).

Art. 3 Forniture

Fatto salvo quanto disposto dall'art. 16 del prieseggolamento sono eseguite in economia,in
amministrazione diretta le seguenti forniture il guporto complessivo non sia superiore a
20.000 Euro, IVA esclusa:

a) assunzioni in locazione di locali a breve teemicon attrezzature di funzionamento,
eventualmente gia installate, per I'espletamentoodicorsi indetti dai competenti uffici e per
I'organizzazione di convegni, congressi, conferenzmioni od altre manifestazioni culturali e
scientifiche, nell'interesse dellamministraziorggyando non vi siano disponibili, sufficienti,
ovvero idonei locali;



b) partecipazione a convegni, congressi, conferemaeioni, mostre ed altre manifestazioni
culturali e scientifiche nell'interesse dellamnstrazione;

c) divulgazione di bandi di concorso a mezzo stamphri mezzi d’informazione;

d) acquisto di libri, riviste, giornali e pubblidame di vario genere ed abbonamenti a periodici
e ad agenzie di informazione;

e) lavori di traduzione e di copia, da liquidargtch presentazione di apposita fattura e da
affidare unicamente ad imprese commerciali nei @scui 'amministrazione non possa
provvedervi con il proprio personale;

f) lavori di stampa, tipografia, litografia, quadoragioni d’urgenza lo richiedano;

g) spedizioni, imballaggi, magazzinaggio;

h) acquisto e manutenzione ordinaria, noleggiosedoizio dei mezzi di trasporto per gli uffici
e i servizi dellamministrazione comunale;

i) spese postali, telefoniche e telegrafiche;

[) acquisto di materiali, attrezzature ed oggettiassari per I'esecuzione di lavoro e servizi in
amministrazione diretta;

m) spese per l'effettuazione di indagini, studigwazioni, pubblicazioni sostenute per la
presentazione e la diffusione dei bilanci e dedlazioni programmatiche dell’amministrazione;
n) spese per I'attuazione di corsi di preparaziéownazione e perfezionamento del personale,
partecipazione alle spese per corsi indetti da istituti e amministrazioni varie;

0) spese per statistiche;

p) anticipazioni di spese per il normale funzionatoedei servizi in economia e gestioni
speciali, in conformita ai regolamenti vigenti;

g) anticipazioni di spese che non potrebbero esgakgate senza arrecare un danno al
comune;

r) spese inderogabili ed urgenti per il normalezfanamento degli uffici e servizi comunali
guali: valori bollati, svincoli pacchi postali, sgg contrattuali, riparazioni mobili, macchine ed
altre attrezzature d'ufficio, spese di rappresexgamicevimenti, onoranze, spese forzose agli
amministratori, anticipazioni al personale per wviagtrasferte, lavori di carico-scarico e
facchinaggio, ecc.;

s) anticipazione di sussidi ai bisognosi;

t) provviste combustibili per riscaldamento e nifionenti carburanti per tutti gli automezzi
comunali;

u) provvista vestiario ai dipendenti;

V) provvista generi alimentari per le mense scalhst

Z) polizze di assicurazione e pagamento delle @issematricolazione e circolazione;

aa) vendita beni mobili non piu utilizzabili coratve variazioni nell'inventario;

ab) forniture da eseguirsi d’ufficio a carico edsechio degli appaltatori o di quelli da eseguirsi
nei casi di rescissione o scioglimento di contratto

ac) forniture da eseguirsi con le somme a dispms&zidel’amministrazione appaltante nei
lavori dati in appalto;

ad) forniture indispensabili per assicurare la icwita dei servizi d’istituto, la cui interruzione
comparti danni all'amministrazione o pregiudiziefficienza dei servizi medesimi;

ae) forniture di qualsiasi natura per i quali siateti esperiti infruttuosamente i pubblici incanti
o le licitazioni o le trattative private e non passserne differita 'esecuzione;

af) forniture quando non sia stabilito che debbessere eseguiti in danno all’appaltatore, nel
casi di risoluzione del contratto o per assicurdigsacuzione nel tempo previsto;

ag) forniture per la corretta gestione dei serymbduttivi, honché dei servizi pubblici a
domanda individuale;

ah) spese di rappresentanza e casuali;



ai) acquisto di mobili d’ufficio, acquisto di maizlie di cancelleria e di valori bollati;

al) acquisto, manutenzione riparazione di attrezasantincendio;

am)spese per la pulizia, deratizzazione, disinquérao e disinfestazione delle infrastrutture e
dei mezzi, spese per l'illuminazione e la climadizibne di locali, spese per la fornitura di
acqua, gas e di energia elettrica, anche medi&dquisto di macchine, e relative spese di
allacciamento.

L’elenco precedente ha carattere puramente indaati

Art. 4 Servizi

Fatto salvo quanto disposto dall'art. 16 del prieseggolamento sono eseguiti in economia, in
amministrazione diretta i seguenti servizi il aupiorto complessivo non sia superior20a000
Euro, IVA esclusa :

a) prestazioni indispensabili per assicurare laticoita dei servizi distituto, la cui
interruzione comporti danni allamministrazione aegiudizi all'efficienza dei servizi
medesimi

b) servizi di qualsiasi natura per i quali siaratistsperiti infruttuosamente i pubblici incanti o
le licitazioni o le trattative private e non pogsserne differita 'esecuzione;

c) prestazioni quando sia stabilito che debbaneressseguiti in danno all’appaltatore, nei casi
di risoluzione del contratto o per assicurarnedéegione nel tempo previsto;

d) servizi necessari per la corretta gestione eliz produttivi, nonché dei servizi pubblici a
domanda individuale, comprese le eventuali refenanense;

€) manutenzione e riparazione dei mobili, macckiaétrezzi di proprieta comunale;

f) spese per trasporti, spedizioni e noli, imbaiiag facchinaggio, immagazzinamento ed

attrezzature speciali per il carico e lo scaricondgteriali;

g) riparazioni, anche con acquisto di pezzi camibio ed accessori;

h) spese per accertamenti sanitari nei confratpdrsonale in servizio;

i) acquisto, noleggio, installazione, gestione auntenzione degli impianti di riproduzione,

telefonici, telegrafici, radiotelefonici, radiotglefici elettronici, meccanografici, televisivi, di

amplificazione e diffusione sonora e per elaborzzidati;

I) noleggio di macchine da stampa, da riproduzignafica, da scrivere, da calcolo, da

microfilmatura di sistemi di scrittura, di apparkctotoriproduttori;

m) recupero e trasporto di materiali di proprieta coate e loro sistemazione nei magazzini
comunali.

L'elenco precedente ha carattere puramente indacati

Art. 5 Lavori

Ai sensi dell’art. 143 del DPR 554 del 29/12/19%9rasponsabile del procedimento ,in
amministrazione diretta ,organizza ed esegue in@uo@, per mezzo di proprio personale o di
personale eventualmente assunto, i lavori avenpiorio non superiore 20.000 Eurqg iva
esclusa, individuati all’art .88 del citato DPRABER e precisamente :

a) manutenzione o riparazione di opere od impiantngod’esigenza € rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile realizzarle cenfbrme e le procedure previste dagli
artt.19-20 della legge 109/94 s.m.i.

b manutenzione di opere o di impianti

b) interventi non programmabili in materia di sicurgzz



c) lavori che non possono essere differiti, dopo titiioso esperimento delle procedure di
gara,;

d) lavori necessari per la compilazione dei progetti;

e) completamento di opere o impianti a seguito deBaluzione del contratto o in danno
dell’appaltatore inadempiente, quando vi € necessiturgenza di completare i lavori.

B) COTTIMO FIDUCIARIO

Sono a cottimole procedure negoziate per l'affidamento di laydorniture e servizi
attraverso indagini di mercato fra ditte in poseeds requisiti di legge (v. art. 2 lett.B)

Art. 6 Forniture

Fatto salvo quanto disposto dall'art. 16 del prieseegolamento sono eseguite in economia,a
cottimo le forniture il cui importo complessivomsia superiore 80.000 Euro, IVA esclusa
elencate al precedente art.3;

Art. 7 Servizi

Fatto salvo quanto disposto dall'art. 16 del prieseegolamento sono eseguiti in economia, a
cottimo i servizi il cui importo complessivo norasuperiore @80.000Euro, IVA esclusa ,
elencati al predente art .4;

Art. 8 Lavori

Sono affidati attraverso la procedura negoziataco#imo i lavori ,di particolari tipologie,
individuate ,ai sensi dell’art. 88 del DPR 554 @8/12/99 ,aventi importo stabilito non
superiore a50.000 Euro, iva esclusa come segue:

a) manutenzione o riparazione di opere od impigudndo I'esigenza é rapportata ad eventi
imprevedibili e non sia possibile realizzarle cerfdrme e le procedure previste dagli artt.
19-20 della legge 109/94 s.m.i.

b) interventi non programmabili in materia diwgiezza;

c) lavori che non possono essere differiti, dBdruttuoso esperimento delle procedure di
gara,;

d) lavori necessari per la compilazione dei ptbg

e) completamento di opere o impianti a seguitdadesoluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi & necessiturgenza di completare i lavori.

MODALITA’ DI GESTIONE DEGLI INTERVENTI IN ECONOMIA

Art. 9 Esecuzione in economia

1. Nessun intervento in economia pud essere esediéttamente da strutture diverse da
guelle indicate dall'art. 15 .

2. Qualora si presenti la necessita di disporresetezione in economia, il relativo

procedimento viene avviato con la semplice comuidcee, da parte del responsabile del
procedimento come individuato all’art. 15.



La comunicazione di cui al comma 2 deve contenkiedamenti indicati al successivo art. 10
Art. 10 Contenuti della richiesta di avvio del pro@dimento in economia

1. La comunicazione di cui all'art. 9, comma 2, eleontenere:

a) l'esatta indicazione delle provviste o dei sarghe si intendono acquisire;

b) le cause che hanno determinato la necessitintiglento;

c) limporto presunto della spesa;

d) le caratteristiche tecniche delle provviste bsgevizi.

2. La comunicazione di cui al comma precedente éafovuta qualora il procedimento in
economia sia avviato d’ufficio dal responsabile petente.

3. Il responsabile del procedimento, ricevute lengnicazioni o quando d'ufficio ritenga di
dare corso al procedimento, predispone gli attiessari da sottoporre all’approvazione ,
mediante emanazione di propria determinazione,laoguale viene prenotato I'impegno di
spesa sui competenti interventi/capitoli del bilandn particolare il responsabile predispone
una relazione nella quale, oltre agli elementidgatinel comma 1.:

a) attesta che il procedimento rientra nelle fagitse previste dal presente regolamento;

b) indica la forma di esecuzione degli interverge cioe gli stessi si eseguiranno in
amministrazione diretta o a cottimo;

c) specifica la causa per la quale gli interveatiaho aver luogo;

d) indica I'intervento/il capitolo di bilancio sguale imputare la spesa.

4. Le determinazioni del dirigente di cui al com@aono disciplinate dal regolamento di
contabilitd. Con la determinazione il funzionariaica anche le modalita di affidamento in
economia, cosi come disciplinato dall’articolo 13.

5. Di norma, I'inizio del procedimento npnd aver luogo se non dopo che le determinazioni
da parte del responsabile del procedimento siarendie esecutive.

Art. 11 Gestione in amministrazione diretta

1. Quando i lavori ,le forniture o i servizi vemgoeseguiti con il sistema del’amministrazione
diretta, il responsabile del procedimento, ove fasse possibile eseguirli con il personale
dipendente, assume, per il tramite del dirigentmp=iente, il personale necessario. Egli
provvede altresi all'acquisto del materiale ed azmh d’opera necessari, nonché all'eventuale
noleggio dei mezzi di trasporto occorrenti.

2. | materiali, attrezzi impiegati, mezzi d’operadietrasporto necessari sono forniti con le
modalita indicate ai successivi articoli.

3. | fondi per le spese, quando & necessario, possssere anticipati con mandati intestati al
responsabile del procedimento, con obbligo di remmo finale.

4. Sono sempre esclusi dalla forma di amministrazidiretta tutte le forniture ed i servizi per i
quali:

a) l'esatta individuazione della necessita nostsita eseguita a cura dell’ufficio comunale;

b) non siano disponibili le attrezzature ed assitauuna organizzazione adeguata.

5. Di quanto prescritto al comma precedente desereslato atto nella determinazione di cui al
precedente art. 10.

6. Per quanto riguarda le modalita di stipula @eltiatto di fornitura si seguono le disposizioni
dell’art. 15, commi 1 e 2.



Art. 12 gestione a cottimo

a) Nel cottimo I'affidamento di lavori, forniture servizi di importo fino &0.000 Euro, iva
esclusa & preceduto da una indagine di mercatattativa privata preceduta da gara informale
fra almeno cinque imprese ai sensi dell'art. 78RR 554/99 come segue:
La stazione appaltante individua le imprese dataneialla gara informale, sulla base di
informazioni riguardanti le caratteristiche di gfiehzione economico-finanziaria e tecnico-
organizzativa dei soggetti desunte dal mercato lerisgetto dei principi di trasparenza,
concorrenza e rotazione;

Le imprese individuate sono contemporaneamentéateva presentare ,anche in qualita di
mandataria di raggruppamento ai sensi di leggefferte oggetto della negoziazione, con
lettera contenente gli elementi essenziali deksstaizione richiesta;

La stazione appaltante negozia il contratto camgdiiesa che ha offerto le condizioni piu
vantaggiose, previa verifica del possesso dei s#quili qualificazione previsti per
'aggiudicazione di appalti di uguale importo med& pubblico incanto o licitazione
privata, sulla base della documentazione esibita tlapresa prescelta.

b) Per lavori,forniture e servizi a cottimo di ionpo inferiorea 20.000 Eurosi pud procedere
ad affidamento diretto.
L'affidamento degli interventi con il sistema debttmo avviene mediante stipula di
apposito contratto di cottimo.
Per gli interventi inferiori 20.000 EURQ IVA esclusa, il predetto atto si perfeziona con
l'invio da parte del committente di apposita ledtei ordinazione.
Nel contratto di cui al comma 1 intervengono iliginte competente, che ne assume
personalmente la responsabilitd, e la ditta conteaeEsso deve contenere i seguenti
elementi:

a) I'elenco delle prowviste e dei servizi;

b) i prezzi unitari e quelli a corpo;

c) le condizioni di esecuzione;

d) il termine di ultimazione dei lavori;

e) le modalita di pagamento;

f) le penalita in caso di ritardo e il diritto delstazione appaltante di risolvere in

danno il contratto, mediante semplice denunciajnaatempimento del cottimista.

La procedura oggetto del presente articolo esabgae possibilita di revisione di prezzi.
Art. 13 Modalita di affidamento in economia di forniture-servizi e lavori
La modalita di affidamento degli interventi avvietmme segue:

- fino a 20.000 EURO, IVA esclusamediante ricerca informale e/o trattativa direfieevia
attestazione della congruita dei prezzi praticisciata dal responsabile del procedimento;

- oltre a 20.000 e fino a 50.000 EURO, IVA esclusa mediante cottimo fiduciario
preceduto da gara informale da esperirsi richiedendl rispetto dei principi di trasparenza e
concorrenza, almeno cinque offerte a ditte la apiacita tecnica é attestata dal responsabile del
procedimento, che negoziera poi il contratto camgresa che ha offerto le condizioni piu




vantaggiose.

A parita di requisiti tecnici, la scelta delle ditille quali richiedere i preventivi di cui al comm

1 deve avvenire secondo il criterio della rotazione

Si prescinde dalla richiesta di una pluralita ddvantivi nel caso in cui la fornitura di beni o
servizi riguardi particolari prodotti di nota sp&itid in relazione alle caratteristiche tecniche e
di mercato.

Per gli interventi inferiori a 20.000 EURO, IVA esclusa, I'ordinazione & effettuata anche in
via informale mediante lettera di ordinazione dgll@vviste e dei servizi. In tal caso Il
preventivo offerta inviato dalla ditta contraengve contenere i seguenti elementi:

a) la natura dell'intervento conferito;

b) l'elenco dei prezzi unitari per i lavori e I'impo di quelli a corpo;

¢) le modalita di pagamento;

d) itempi di consegna dei lavori o delle forniture.

Nel caso di gara informale,per interventi oltre i .000 e fino a 50.000 EurojJa richiesta
alle ditte dei preventivi offerta, effettuata madi lettera o altro atto (telegramma, telefax,
ecc.) deve contenere:

a) lindicazione delle provviste e dei servizi (ettp della prestazione);

b) le modalita di scelta del contraente;

c) le caratteristiche tecniche;

d) le modalita di esecuzione;

e) iprezzi

f) le modalita di pagamento;

g) linformazione circa I'obbligo dell'assuntore diniformarsi alle norme legislative e
regolamenti vigenti, nonché la facolta, per I'’Amistrazione, di provvedere all'esecuzione a
rischio e pericolo del cottimista e di rescindéoblbbligazione mediante semplice denuncia, nei
casi in cui il suddetto cottimista venga meno dii gancordati, ovvero, alle norme legislative e
regolamenti vigenti;

h) gli elementi di cui all’art. 9, comma 4;

i) quanto altro ritenuto necessario per megliordedila natura dell'intervento.

6. Qualora non sia possibile predeterminare coficgrite approssimazione la quantita degli
interventi da ordinare nel corso di un determina@dodo di tempo, non superiore comunque
all’anno finanziario, possono richiedersi preventv spesa od offerte di prezzi validi per il
periodo di tempo previsto, procedendo poi a singainazioni, man mano che il fabbisogno si
verifica, rivolte alla persona o impresa che ha@ntato il preventivo piu conveniente.

7. Per I'individuazione delle migliori offerte pw&guirsi sia il sistema del prezzo piu basso che
guello dell'offerta economicamente piu vantaggioba.quest'ultimo caso, la richiesta di
preventivo deve indicare anche i criteri di prefeae

8. | preventivi pervenuti sono raccolti agli atélld relativa pratica.

Art. 15 Responsabile del procedimento

1. Per ogni procedura di acquisto in economiaspomsabile del procedimento e individuato
nel responsabile del servizio nel rispetto detleme di organizzazione dell'Ente.
2. Per l'acquisizione di beni e di servizi, il respabile del procedimento si avvale,qualora



esistenti, di rilevazioni di prezzi di mercato dffte da Amministrazioni o Enti a cio preposti,
ai fini dell'orientamento e della valutazione detmfrontanza dei prezzi offerti.

Art. 16 Casi particolari

1. Il ricorso al sistema di spese in economia,lin@ti di importo di cui all'articolo 1, e altresi

consentito nelle seguenti ipotesi:

a) risoluzione di un precedente rapporto contrigtuquando cio sia ritenuto necessario o

conveniente per assicurare la prestazione nelnerprevisto dal contratto;

b) completamento delle prestazioni non previste @daitratto in corso, qualora non sia

possibile imporne I'esecuzione nell'ambito dell&ttm principale del contratto medesimo;

c) acquisizioni di beni o servizi nella misura Hamente necessaria, nel caso di contratti

scaduti, nelle more di svolgimento delle ordinaiecedure di scelta del contraente;

d) eventi oggettivamente imprevedibili ed urgeatlifine di scongiurare situazioni di pericolo

a persone, animali o cose, nonché a danno delkégiesalute pubblica o del patrimonio storico,

artistico e culturale.

1. Le norme del presente regolamento non sono appiiedle forniture di beni e servizi per i
quali I'Ente aderisca al sistema convenzionaleidaltart. 26 della L. 23-12-1999, n. 488.

Art. 17 Verifica della prestazione

1.1 servizi, forniture e lavori sono soggettpestivamente a collaudo o attestazione di regolare
esecuzione entro venti giorni dall'acquisiziondi Varifiche non sono necessarie per le spese
di importo inferiore £.000 EURQ con esclusione dell'lVA.

2. Il collaudo € eseguito da impiegati nominatidiglgente o funzionario competente.

3. Il collaudo non puo essere effettuato da impiedee abbiano partecipato al procedimento di

acquisizione dei beni e servizi.

Art. 18 Pagamenti

1. Il responsabile del procedimento, provvede dtm di liquidazione al pagamento di rate di
acconto o del saldo delle prestazioni ai rispettreditori.

2. Il pagamento non puo essere effettuato prima gefifica della prestazione.

3. I pagamento e disposto entro 30 (trenta) gidetia data del collaudo o dell'attestazione di
regolare esecuzione, ovvero, se successiva, debadd presentazione delle fatture.

Art. 19 Fatturazione

1. La liquidazione della fornitura o del servizioveene dietro presentazione di regolare nota o
fattura emessa nei modi e nei termini di legge.

2. | documenti di cui al precedente comma devoportare il numero dell’atto di ordinazione e
devono pervenire unicamente al protocollo genateleomune.

3. L'ufficio ragioneria, ricevuta dal protocollo igerale la nota o la fattura, ne verifica la
regolarita fiscale, dopo di che trasmette copiaddelumento al responsabile del procedimento
per la verifica della rispondenza all’ordine.

4. Detta verifica deve avvenire di norma entro vgrdrni dalla trasmissione al responsabile
competente.

Art. 20 Penali

10
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1. In caso di ritardi, imputabili all'impresa in@zata della esecuzione degli interventi, si
applicano le penali stabilite nel contratto di irott.

2. In siffatti casi il funzionario preposto, dopmrinale ingiunzione a mezzo lettera
raccomandata con awviso di ricevimento rimasta aeaffetto, ha facolta di disporre
I'esecuzione in economia, di tutto o parte dellenitora o del servizio, a spese dell'impresa
medesima, salvo, in ogni caso, il risarcimentodagino derivante dal ritardo.



