AREA GESTIONE FINANZIARIA CONTROLLO TRIBUTI

. Termine
PROCEDIMENTO Responsabile del .
SETTORE AMMINISTRATIVO procedimento conclusivo
procedimento
FINANZIARIO Accertamento entrate Laura Di Caro 599
FINANZIARIO Impegno di spesa Laura Di Caro 599
30 gg salvo sia
FINANZIARIO Liquidazione fatture Laura Di Caro diversamente
disposto
Attestato compatibilita
FINANZIARIO monetaria e copertura Laura Di Caro 5 giorni
finanziaria
Questionari da inviare alla . .
FINANZIARIO Corte dei Conti Laura Di Caro Termini di legge
Denunce fiscali — Mod. 770 — Termini di leage
FINANZIARIO IVA — IRAP — certificazioni Di Caro Laura 99
CuD
Entro il giorno 16
FINANZIARIO Modello F24EP mensile Di Caro Laura del mese
SUCCessivo
Rendicontazione delle spese
elettorali alla Prefettura . Termini fissati
FINANZIARIO UTG. Di Caro Laura dalla Prefettura
Entro il mese
successivo al
FINANZIARIO Verifica trimestrale di cassa Di Caro Laura ricevimento della
documentazione
dal Tesoriere
Formazione bilancio di Termini di leage
FINANZIARIO previsione, R.P.P. PEG e Di Caro Laura 99
conto del bilancio
FINANZIARIO Va”aZ'(.)m al bilancio di Di Caro Laura Termini di legge
previsione e PEG
FINANZIARIO Pagamenti rate Di Caro Laura semestrale
ammortamento mutui
Certificazioni del bilancio
FINANZIARIO preventivo e del rendiconto Di Caro Laura Termini di legge
della gestione ed altre
certificazioni
Entro i termini di
FINANZIARIO Pagamento delle utenze Di Caro Laura scadenza indicati
in fattura
FINANZIARIO Pagamento premi polizze Di Caro Laura Entro 60 giorni
Entro 5 giorni dal
FINANZIARIO Impegni di spesa economale Di Caro Laura r('zlicewmento (_jella
ocumentazione
autorizzativa
Pagamenti economali Entro 30-60 giorni
FINANZIARIO a9 o : . Di Caro Laura da data
mediante emissione di buoni L
ricevimento fattura
FINANZIARIO Ordini di forniture o di servizi Di Caro Laura
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(economato)

Giorni 30 dal
ricevimento della
documentazione

Verifica trimestrale di cassa

Entro il mese
successivo al
ricevimento della

FINANZIARIO Di Caro Laura ;
economale documentazione
dal Tesoriere
Secondo i tempi
- S previsti dal
FINANZIARIO Verifica straordinaria di Di Caro Laura Regolamento di
cassa economale T
contabilita
. - . Entro il mese
Rendiconti trimestrali di successivo alla
FINANZIARIO spesa economale Di Caro Laura
scadenza del
trimestre
Entro 30 giorni
dalla chiusura
FINANZIARIO Rendiconto annuo gestione Di Caro Laura dell’'esercizio
economato finanziario
Gestione tributi locali/avvisi Termini di legge
FINANZIARIO di accertamento/iscrizione a Di Caro Laura
ruolo/ riscossione coattiva
FINANZIARIO R|mborso_ di somme versate Di Caro Laura Termini di legge
per tributi non dovuti
FINANZIARIO Notifica avvisi di Di Caro Laura Termini di legge
accertamento
FINANZIARIO Versamento Somme Di Caro Lau_ra mensile
agenti contabili Zanon Flavia
FINANZIARIO Inventario beni mobili Di Caro Laura annuale
FINANZIARIO Elabora_2|one _cedollnl Di Caro Laura mensile
stipendio
FINANZIARIO Mandati e reversali Di Caro Laura Termini di legge
Costituzione in giudizio Termini di legge
FINANZIARIO avanti le commissioni Di Caro Laura

tributarie
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