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AREA ORGANIZZAZIONE GENERALE DELL’AMMINISTRAZIONE 
SERVIZI DEMOGRAFICI / ELETTORALE/ LEVA 

 

SETTORE  

 
Responsabile    
Procedimento 

 

Termine 
conclusivo 

procedimento 

DEMOGRAFICO 
Iscrizione anagrafica per 

trasferimento di residenza 
da altro Comune 

Zanon Flavia 

Secondo la 
normativa vigente: 

 
57 gg. di cui: 

 
2 gg. (art. 18 Dpr 

223/89) per la 
trasmissione al 

Comune di 
precedente 

residenza della 
dichiarazione di 

iscrizione 
 

45 gg. (avvertenze 
Istat relative alla 

legge ed al 
regolamento 

anagrafico) per 
giustificati motivi in 

caso di 
accertamento 
negativo o non 

sufficientemente 
positivo 

 
10 gg. (art. 17 Dpr 

223/89) per la 
registrazione 
anagrafica dal 

ricevimento mod. 
APR4 dal Comune 

di provenienza 
dell’interessato 

DEMOGRAFICO 
Iscrizione anagrafica per 
provenienza dall’estero 

Zanon Flavia 45 gg. 

DEMOGRAFICO 
Iscrizione anagrafica per 
provenienza dall’estero di 

cittadini comunitari 

Zanon Flavia 
 
 
 
 
 
 
 
 

45 giorni 
 

DEMOGRAFICO 
Iscrizione anagrafica per 

nascita 
Zanon Flavia 

3 gg.  
(art. 17 Dpr 223/89) 

dal ricevimento 
della 

comunicazione 
dall’Ufficio stato 

civile 
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DEMOGRAFICO 
Iscrizione anagrafica per 

ricomparsa da 
irreperibilità 

Zanon Flavia 
30 gg. 

 

DEMOGRAFICO 
Iscrizione anagrafica per 
dichiarazione di esistenza 

giudiziale 
Zanon Flavia 

30 gg. 
 

DEMOGRAFICO 
Iscrizione anagrafica per 

altri motivi 
Zanon Flavia 

30 gg. 
 

DEMOGRAFICO 
Cancellazione anagrafica 
per trasferimento in altro 

Comune 
Zanon Flavia 

5 giorni dal 
ricevimento della 

richiesta di 
cancellazione 

DEMOGRAFICO 
Cancellazione anagrafica 

per trasferimento 
all’estero 

Zanon Flavia 

90 gg. dal 
ricevimento della 

richiesta/conferma 
dal Consolato 

DEMOGRAFICO 
Cancellazione anagrafica 

per morte 
Zanon Flavia 

3 gg. dal 
ricevimento della 
comunicazione 
dall’Ufficio Stato 

Civile 

DEMOGRAFICO 
Cancellazione anagrafica 
per irreperibilità accertata 

di cittadini italiani 
Zanon Flavia 368 gg. 

DEMOGRAFICO 
Cancellazione anagrafica 
per irreperibilità di cittadini 

stranieri e comunitari 

Zanon Flavia 
180 gg. 

 

DEMOGRAFICO 

Cancellazione 
anagrafica di cittadini 
stranieri per mancato 

rinnovo della 
dichiarazione di dimora 

abituale 

Zanon Flavia 

Secondo la normativa 
vigente (Legge 

94/2009): 
 

240 gg. 

DEMOGRAFICO 

Cancellazione 
anagrafica di cittadini 

comunitari per 
allontanamento o 

espulsione 

Zanon Flavia 

90 gg. 

DEMOGRAFICO 

Cambio di indirizzo, 
scissioni ed 
aggregazioni 
anagrafiche 

Zanon Flavia 

5 gg. 

DEMOGRAFICO 

Variazioni anagrafiche 
(cambio titoli di studio, 

professione, dati 
anagrafici) 

Zanon Flavia 

30 gg. 

DEMOGRAFICO 
Iscrizione in AIRE per 
trasferimento all’estero 

Zanon Flavia 
90 gg. dal ricevimento 
della comunicazione 

consolare 

DEMOGRAFICO 
Iscrizione in AIRE per 

nascita 
Zanon Flavia 

3 gg. dal ricevimento 
della comunicazione 

dell’Ufficio Stato Civile 

DEMOGRAFICO 
Iscrizione in AIRE per 
acquisto cittadinanza 

Zanon Flavia 
3 gg. dal ricevimento 
della comunicazione 

dell’Ufficio Stato Civile 

DEMOGRAFICO 
Cancellazione 

dall’AIRE per rimpatrio 
nel Comune di Santhià 

Zanon Flavia 5 gg. 

DEMOGRAFICO 
Cancellazione 

dall’AIRE per rimpatrio 
in altro Comune 

Zanon Flavia 
5 gg. dal ricevimento 

del mod. APR4 
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DEMOGRAFICO 
Cancellazione 

dall’AIRE per morte 
Zanon Flavia 

3 gg. dalla 
comunicazione 

dell’Ufficio Stato Civile 

DEMOGRAFICO 
Cancellazione 

dall’AIRE per perdita 
cittadinanza 

Zanon Flavia 
3 gg. dalla 

comunicazione 
dell’Ufficio Stato Civile 

DEMOGRAFICO 
Iscrizione in AIRE per 

trasferimento dall’AIRE 
di altro Comune 

Zanon Flavia 

5 gg. dal ricevimento 
della conferma di 

cancellazione dall’altro 
Comune 

DEMOGRAFICO 

Cancellazione 
dall’AIRE per 

trasferimento in AIRE 
di altro Comune 

Zanon Flavia 

5 gg. dal ricevimento 
richiesta di 

cancellazione dall’altro 
Comune 

DEMOGRAFICO 
Variazione di indirizzo 

AIRE e di dati 
anagrafici 

Zanon Flavia 30 gg. 

DEMOGRAFICO 

Comunicazione 
telematica Aire 

Centrale mediante 
procedura Anag-aire 

Zanon Flavia immediato 

DEMOGRAFICO 
Assegnazione 

numerazione civica 
Zanon Flavia 30 gg. dall’istanza 

 

DEMOGRAFICO 

Autentica di firme e 
copie di atti , autentica 
dichiarazioni di vendita 

beni mobili registrati 

Segretario 
Comunale 

 
Zanon Flavia 

 
Fornasiero Paola 

 

immediato 

DEMOGRAFICO Rilascio carte d’identità Zanon Flavia 

3 gg. per i residenti 
 

entro 5 gg. dal 
ricevimento del nulla 

osta per i non 
residenti 

DEMOGRAFICO 
Rilascio certificazioni 

anagrafiche Zanon Flavia 

A vista per 
certificazioni mediante 

PC senza ricerche 
d’archivio 

DEMOGRAFICO 
Rilascio certificazioni 

anagrafiche 
Zanon Flavia 

30 gg. per 
certificazioni storiche 

o con ricerca 
d’archivio 

 
30 gg. per 

certificazioni richieste 
a mezzo 

posta/fax/mail da uffici 
vari 

 

DEMOGRAFICO 
Rilascio attestati 

soggiorno cittadini 
comunitari 

Zanon Flavia 30 gg. 

DEMOGRAFICO 

Comunicazioni ad Enti 
(Inps, MCTC, Agenzia 

Entrate…) mediante INA 
SAIA 

Zanon Flavia 2 gg. 
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DEMOGRAFICO Ricevimento giuramento 
di cittadinanza 

Zanon Flavia 180 gg. dalla notifica 
del decreto 

DEMOGRAFICO 

Trascrizione decreto 
conferimento 

cittadinanza presentato 
dall’interessato 

Zanon Flavia 30 giorni 

DEMOGRAFICO 

Trascrizione decreto 
conferimento 

cittadinanza pervenuto 
dal Consolato 

Zanon Flavia 30 giorni 

DEMOGRAFICO 
Riconoscimento 
cittadinanza jure 

sanguinis 
Zanon Flavia 180 giorni 

DEMOGRAFICO 

Accertamento in seguito 
alla dichiarazione di 
elezione cittadinanza 

italiana resa dallo 
straniero nato in Italia ed 
ivi residente legalmente 

dalla nascita fino alla 
maggiore età 

Zanon Flavia 
90 gg. dalla 

dichiarazione di 
elezione 

 

DEMOGRAFICO 

Attestazione per 
acquisto cittadinanza 
italiana da parte dei 

minori conviventi con un 
genitore che acquista o 

riacquista la cittadinanza 
italiana 

Zanon Flavia 
90 gg. dall’acquisto 
della cittadinanza da 

parte del genitore 

DEMOGRAFICO 

Comunicazioni in 
materia di cittadinanza 
(Questura, Prefettura, 

Casellario) 

Zanon Flavia 15 gg. 

DEMOGRAFICO Denuncia di nascita Zanon Flavia 
Registrazione 

immediata – 1 giorno 

DEMOGRAFICO 
Trascrizione 

dichiarazione nascita 
resa ai centri di nascita 

Zanon Flavia 3 gg. 

DEMOGRAFICO 
Trascrizione atti di 

nascita provenienti da 
altri Comuni 

Zanon Flavia 3 gg. 

DEMOGRAFICO 
Trascrizione atti di 
nascita provenienti 

dall’estero 
Zanon Flavia 30 gg. 

DEMOGRAFICO 
Atti di riconoscimento 

filiazione naturale 
Zanon Flavia 

Registrazione 
immediata in 

presenza del /dei 
dichiaranti 

 
90 gg.in caso di 
riconoscimento 

pervenuto dall’estero 

DEMOGRAFICO Denuncia di morte Zanon Flavia 
Registrazione 

immediata – 1 giorno 
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DEMOGRAFICO 

Atto di morte su avviso 
del Direttore struttura 
ricovero o dell’autorità 

giudiziaria 

Zanon Flavia 2 gg. 

DEMOGRAFICO 
Trascrizione atti di 

morte provenienti da 
altri Comuni 

Zanon Flavia 3 gg. 

DEMOGRAFICO 
Trascrizione atti di 
morte provenienti 

dall’estero 
Zanon Flavia 30 gg. 

DEMOGRAFICO Autorizzazione alla 
tumulazione/inumazione 

Zanon Flavia 
 

Entro 24 ore dalla 
visita necroscopica 

DEMOGRAFICO 
Autorizzazione alla 

cremazione 
Zanon Flavia 

 
2 gg. 

DEMOGRAFICO 
Autorizzazione per 

trasporto salme in altro 
Comune 

Zanon Flavia 1 giorno 

DEMOGRAFICO 

Autorizzazione al 
trasporto internazionale 

salme – passaporto 
mortuario 

Zanon Flavia 2 giorni 

DEMOGRAFICO Concessioni loculi 
cimiteriali 

Zanon Flavia 60 gg. dalla determina 
di concessione 

DEMOGRAFICO 
Pubblicazioni di 

matrimonio 
Zanon Flavia 

15 gg. 
*** 

10 gg. in caso di 
richieste pervenute 
dall’estero o da altri 

Comuni 

DEMOGRAFICO 

Trascrizione matrimoni 
concordatari o altri culti 

religiosi celebrati nel 
Comune 

Zanon Flavia 1 giorno 

DEMOGRAFICO 
Trascrizione matrimoni 
celebrati in altri Comuni 

Zanon Flavia 3 g. 

DEMOGRAFICO 
Trascrizione atti di 

matrimonio celebrati 
dall’estero 

Zanon Flavia 30 gg. 

DEMOGRAFICO 
Trascrizione sentenze 

divorzio e annullamento 
matrimonio 

Zanon Flavia 30 gg. 

DEMOGRAFICO 

Annotazioni a margine 
atti matrimonio, morte e 

nascita 
 

Zanon Flavia 30 gg. 

DEMOGRAFICO 

Annotazioni stipula 
convenzioni 
matrimoniali, 

separazione coniugi, 
cessazione effetti civili e 
scioglimento matrimonio 

Zanon Flavia 30 gg. 

DEMOGRAFICO 
Certificazioni di stato 
civile (estratti e copie 

integrali) 
Zanon Flavia immediato 

DEMOGRAFICO 
Certificazioni storiche 
con ricerca d’archivio 

Zanon Flavia 60 gg. dalla richiesta 

DEMOGRAFICO 
Revisione semestrale 

liste elettorali 
Zanon Flavia 

Secondo la normativa 
vigente 

 

DEMOGRAFICO 
Revisione dinamica 

ordinaria e straordinaria 
Zanon Flavia 

Secondo la normativa 
vigente 
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liste elettorali 

DEMOGRAFICO 
Iscrizione Albo 

Scrutatori 
Zanon Flavia 90 gg. 

DEMOGRAFICO 
Iscrizione Albo 

Presidenti seggi 
Zanon Flavia 90 gg. 

 

DEMOGRAFICO 
Iscrizione Albi Giudici 

Popolari 
Zanon Flavia 

Secondo la normativa 
vigente: 

30/11 di ogni anno 
dispari 

DEMOGRAFICO 
Pubblicazione lista di 

leva 
Zanon Flavia 

Secondo la normativa 
vigente: entro il 1° 

febbraio di ogni anno 

DEMOGRAFICO 
Aggiornamento ruoli 

matricolari 
Zanon Flavia 90 gg. 

DEMOGRAFICO 
Rilascio copia liste 

elettorali 
Zanon Flavia 30 gg. 

DEMOGRAFICO 
Rilascio certificati 

iscrizione liste elettorali 
Zanon Flavia 1 giorno 

ELETTORALE Certificazione elettorale Zanon Flavia immediato 

ELETTORALE 
Rilascio copia liste 

elettorale 
Zanon Flavia 5 gg 

ELETTORALE 
Rilascio duplicato 
tessere elettorali 

Zanon Flavia 
(durante le 

consultazioni elettorali 
Zanon Flavia  

Fornasiero Paola 
Laura Di Caro) 

immediato 

ELETTORALE Revisioni dinamiche Zanon Flavia Termini di legge 
ELETTORALE Revisioni semestrali Zanon Flavia Termini di legge 

ELETTORALE 
Revisioni dinamiche 

straordinarie 
Zanon Flavia Termini di legge 

ELETTORALE 
Aggiornamento albo 
presidenti di seggio 

Zanon Flavia Termini di legge 

ELETTORALE 
Aggiornamento albo 

scrutatori 
Zanon Falvia Termini di legge 

ELETTORALE 
Vidimazione delle liste 

proposta di Referendum 
e raccolta firme 

D.ssa Di Maria Maria 
Luisa  

Zanon Flavia 
Termini di legge 

LEVA 
Aggiornamento ruoli 

matricolari 
Zanon Flavia immediato 

LEVA Formazione liste leva Zanon Flavia Termini di legge 
 


